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INTRODUCCION

El Centro Psicopedagdgico Mundo Bebé, presenta a toda la comunidad educativa el
Manual y Pacto de Convivencia el cual es un compromiso colectivo que tiene como
proposito el bienestar de la Comunidad, la cual busca crear un espacio adecuado
para todos los nifios y las nifas atendidos.

El pacto de convivencia mas que un reglamento, es un texto para la vida, para la
participacion, para opinar, decidir y vivir en comunidad. Con el Unico propdsito de
dar a conocer a ustedes, sefiores Padres de familia MUNDO BEBE, los objetivos y
reglamentos de la institucion.

El fin de este documento, es que nifos, nifias, padres, madres, cuidadores,
profesores y demas personas que laboran en el Instituto, mantengan relaciones
interpersonales solidarias, respetuosas y afectivas, reconociendo y valorando la
diferencia y la diversidad de formas de ser de todos y cada uno.

El presente Pacto de Convivencia se elabora con la colaboracion de los profesionales
que intervienen nuestros nifnos. Esta sujeto a modificaciones presentadas por escrito
para su respectiva revision y aprobacion.
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OBJETIVOS DEL MANUAL Y PACTO DE CONVIVENCIA

El Manual de Convivencia de Mundo Bebe, determina los siguientes objetivos para
la integralidad del educando:

e Favorecer en los nifios la construccion de valores para lograr la sana
convivencia en la sociedad y de esta manera permitirle ser democratico e
independiente.

e Aportar en la formacidon de ciudadanos participativos vinculando la familia y
la comunidad a los proyectos escolares.

e Establecer y poner en practica normas de comportamiento que apunten a
tolerar y respetar al otro.

e Generar un espacio permanente de reflexidon y construccion de acuerdos para
la convivencia.

e Construir en el Instituto normas de convivencia para ser capaces de actuar
con criterios propios y de interactuar con los demas.
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HORIZONTE INSTITUCIONAL

Mundo Bebe, es un centro psicopedagdgico de caracter privado, mixto, para nifios y
nifas en edad temprana y preescolar. Prestamos nuestros servicios a la comunidad,
a quien ofrecemos la promocidon del desarrollo del nifo en lo socio-afectivo, lo
comunicativo, lo espiritual, lo estético, lo étnico y lo corporal; teniendo en cuenta
los principios y valores y como eje fundamental a la familia.

MISION

Mundo bebe tiene como misién, formar nifios y nifias felices, imaginativos,
responsables, respetuosos de si mismos, del medio ambiente y de los demas,
competentes de adaptar el entorno para el beneficio y desarrollo armonico del ser
humano, con profundo conocimiento de los valores que orientan la convivencia
familiar y social; trabajando conjuntamente con el apoyo psicoldgico en toda la
comunidad educativa para garantizar el éxito del proceso educativo.

VISION

El Centro Psicopedagdgico Mundo Bebe hacia el afio 2025 se consolidard como un
Instituto lider en la investigacion psicopedagdgica, implementando un modelo
participativo e incluyente que privilegie el ser, el hacer, el saber y la sana
convivencia, favoreciendo la continuidad educativa de manera exitosa y con calidad.

PRINCIPIOS:

Nuestro centro, reconoce la importancia de los principios psicoldgicos, educativos,
epistemoldgicos y metodoldgicos, donde contribuyen al mejoramiento de la calidad
educativa, siendo los siguientes:
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< Psicoldgicos:

Afianzar al educando en el reconocimiento de
PERCEPCION DEL si mismo como ser siendo Unico e irrepetible,
SER con un proposito que él tiene en el mundo.
EL Llevar a reflexionar que cada actitud le lleva a tener
COMPORTAMIENTO un comportamiento, debe estar acorde con lo que
SOCIAL DESDE SU son, con lo que piensan, sin lastimar al otro.
CONCIENCIA
LA INTEGRALIDAD Vincular la importancia de la honestidad, el respeto y
la transparencia desde sus primeros afos de vida
MOTIVACION Siendo el motor del ser humano la motivacion,
INTRINSECA Y llevando de una manera significativa el conocimiento,
EXTRINSECA propiciando y potencializando su desarrollo cognitivo
y social.

«» Educativos:

Integrar a toda la comunidad educativa en el
PARTICIPATIVA proceso Yy desarrollo formativo, siendo
motivador, dinamizador, activo, fortaleciendo el
trabajo en equipo, y la sana convivencia.
Permitir el desarrollo cognitivo por medio de la
exploracion de su entorno y comunidad, fortaleciendo
PRACTICA sus destrezas y habilidades, la sensibilidad y la

afectividad, para desenvolverse en la sociedad y en el

medio en que vive.
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Una educacién basada en el respeto, cordialidad y

confianza entre todos los que conforman la institucion,
sin perder el significado de cada uno como el eje o
centro de la educacién. Y de esta manera se logre
RESPETUOSA estimular el respeto a las instalaciones, el mobiliario, el
material, etc., ya sea propio, ajeno o colectivo.
Teniendo también como principio el respeto al medio
ambiente y al patrimonio historico, cultural, artistico,
cientifico, etc., tanto en la conservacion como en la
recuperacion y mejora.
Desarrollar todos los aspectos de la persona, teniendo
en cuenta todos sus ambitos: conocimientos, destrezas
INTEGRAL y valores. Desarrollando todas las capacidades de los
estudiantes, y asi favorecer el espiritu critico, la
creatividad, la responsabilidad y el respeto ante la
sociedad y su medio, sin limitarse solo al transmitir
conocimiento sino formar el ser que es cada individuo.
Educar a la no discriminacién sin importar sexo, raza,
religidn, situacién social y econdmica, capacidad fisica,
SOLIDARIDAD Y e intelectual, entre otras, para que ningin miembro de
EQUIDAD la comunidad educativa se sienta indiferente o
apartado, sino crear un espiritu de ayuda mutua que
permita fortalecer los valores individuales y colectivos,

apuntando que cada dia el infante sea un ser feliz.

Permitir la libertad de expresar sus ideales, exponerse y
ser escuchadas con la garantia total del respeto a |

personas que las expresen, donde se entienda que
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LIBERTAD DE limite de nuestras actuaciones viene marcado por la
PENSAMIENTO frontera de los derechos y libertades de los demas y

donde se introduzca a los alumnos en los criterios

democraticos que conllevan al buen funcionamiento de

la sociedad en que vivimos.

VALORES

< AMOR
Una de las principales fuentes educativas es el lenguaje, siendo las palabras las que

enmarcan los comportamientos tanto de aceptacion o rechazo, amor o desprecio,
son el vehiculo del buen o mal trato. De modo que, inicialmente, en el hogar, esta
la fuente o cimiento para comenzar a tratar bien a los hijos, aceptando que son
nifios y nifias y todo lo que ello implica. El amor es proteccidon. Es un derecho
fundamental que transfiere seguridad y la provision de sus necesidades basicas:

nutricion, vestido, vivienda, salud, recreacion, entre otros.

La escuela/colegio/jardin deben ser promotores de amor, antes que agentes de
conocimientos sofisticados; las competencias basicas y el desarrollo de habilidades
intelectuales se daran y tendran su curso y mejoramiento, pero la calidad humana
que el amor otorga a una persona, no estan en el conocimiento netamente
académico, siendo esto claro en Mundo Bebe. Debe darse a los nifios y las nifias
clases de amor y sus ambitos de influencia e interrelacién: amor a los padres; amor
a la familia; amor a los amigos; amor a Dios; amor a los enemigos; amor a las
personas diversas...es decir, todas aquellas esferas que involucran personas que

interactian de una u otra forma.
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< RESPETO
Las relaciones entre las personas comienzan a determinarse desde temprana edad;

que un individuo sea tolerante, piadoso, amigable...con otras personas depende de
que haya sido educado en este ambiente, influido principalmente por la figuras de

autoridad que le sirvieron como primeros educadores.

De manera que el respeto, en mundo bebe es considerado como una actitud/accion
que tiene en cuenta la dignidad y estima de la otra persona, su individualidad, rol o
status, es fundamental inculcarlo en los nifios y nifias para que en adelante tengan

una relacion adecuada con las personas diversas en sus interacciones.

< COMPROMISO
Desde el punto de vista educativo, cabe afirmar que el compromiso, el respeto y la

responsabilidad individuales son la piedra angular de la calidad humana y social, ya
que entrafian la busqueda de la mejora personal, del crecimiento y del

perfeccionamiento personal.

En el caso de nuestros alumnos e hijos, los compromisos son muy variados y pueden
afectar a todos los ambitos en los que se desenvuelven: escolar, social, familiar y
personal. En todos ellos es posible plantear un punto de mejora, un objetivo concreto

de mejora en un aspecto determinado.
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“ RESPONSABILIDAD

La responsabilidad orienta el ejercicio de la libertad en situaciones concretas que
demandan reflexiéon, actitud critica, y prevision de las consecuencias de las
decisiones tomadas, como se afirma en el parrafo anterior. De aqui que, se
operativice la responsabilidad pedagdgica a través de planes, programas vy
proyectos; con el propdsito educativo de que tanto docentes como estudiantes
superen los esquemas mentales deterministas, fatalistas o fundamentalistas vy,
construyan el futuro deseable, tomando, en el presente las decisiones que lo haran
posible y probable.

OBJETIVOS INSTITUCIONALES

e Contribuir con el mejoramiento cualitativo del proceso educativo institucional,
que permita dinamizar el desempefio pedagdgico y administrativo. De tal
manera que permita ir mas alla, buscando que la institucién se convierta en

un verdadero polo de desarrollo de su entorno social.

e Desarrollar una planeacion donde se materialice un curriculo abierto y flexible

determinado por los procesos y no por los objetivos institucionales.

e Concretar la practica pedagodgica del docente en materia de planeacion en
una forma mas objetiva y sistematica que permita adecuar, integrar y

flexibilizar el curriculo.
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e Aportar a la formacidn permanente, personal, cultural y social que se
fundamenta en una concepcidn integral de la persona humana, de su
dignidad, sus derechos y deberes.

e Introducir cambios en las estrategias metodoldgicas de la planeacion,
organizacion, coordinacion, direccion, ejecucion y evaluacion que en concreto
es la dinamizacidon del proceso a través de proyectos educativos, donde se
involucren todos los agentes implicados en acciones coordinadas, con miras
a la solucion de problemas, haciendo de la institucion una totalidad social
objetiva.

e Garantizar la sostenibilidad del proyecto educativo del Instituto
Psicopedagdgico Mundo Bebe y asegurar la eficiencia en el uso de los
recursos.

e Disponer de personal competente y satisfecho para mejorar continuamente

la prestacion del servicio.

Objetivos en relacién con la familia y la comunidad.

e Formar seres integrales que, partiendo de valores como el amor, el respeto,
la solidaridad, la autoestima y la tolerancia, actien dentro de su contexto
consecuente y equilibradamente, buscando fortalecer las relaciones socio

afectivas ante el nif@, la familia y la comunidad.

e Brindar a las familias alternativas psicoldgicas para el manejo de la

problematica socio familiar.
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SOBRE LOS NINOS Y LAS NINAS DE MUNDO BEBE

¢Cémo somos los nifios y nifas del Instituto Psicopedagégico MUNDO BEBE?,
Somos personas que:

e Integran a su vida los valores necesarios para crear un mundo de amor, paz
y justicia.

e Estamos capacitados para reconocer, crear y promover valores culturales,
sociales, éticos, morales y deportivos.

e Auténomos, respetuosos de si mismos y de quienes nos rodean.

e Capaces de amarse a si mismos y a los demas.

e Con capacidad de aceptar criticas que conduzcan a la erradicacion de los
errores, a superar las deficiencias y a comprometerse a ser cada dia mejores.

Como nino(a) tengo derecho a:

e Ser feliz

e Ser amado

e Participar en todos los escenarios

e A descansar

e Tener derecho al conocimiento

e Potenciar mi imaginacion y creatividad
e A desarrollar mi cultura

e A equivocarme mientras aprendo

e A milibre expresion

e A ser escuchado

e A obtener el didlogo como respuesta

A no utilizar la violencia
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Ademas, tengo derecho a:

e Disfrutar de un ambiente de confianza, orden y exigencia

e Ser atendido personal y profesionalmente cuando tenga dificultades

e Recibir estimulos

e Recibir explicaciones claras y adecuadas

e Ser respetado

e Recibir trato imparcial

e Recibir un trato respetuoso de todos los miembros de la comunidad educativa,
en particular de mis companieros

e Recibir un buen ejemplo de mis maestros, basado en los valores que se
cimientan en la institucion

e Expresar opiniones y sugerencias sobre el mejoramiento del proceso
educativo, calidad de los servicios o cualquier inconformidad, siempre y
cuando siga el conducto regular y dentro del respeto que merecen las
personas que laboran en la institucion

e Contar con la orientacion adecuada, progresiva y equilibrada de trabajos,
consultas, informes y evaluaciones

e Contar con ambientes limpios y ordenados para el desarrollo del proceso
educativo

e Participar en actividades académicas formativas, culturales, recreativas,
deportivas, religiosas y sociales que programe el Jardin

o Utilizar los sitios y materiales con los que cuenta la institucién

Como nino(a) me comprometo a:

Los nifios y nifas en edades de 0 a 6 afios no tienen obligaciones como tal; su actitud
y comportamiento dependen de la formacion que es inculcada por los adultos que
los rodean: padres, madres, cuidadores y docentes. Sin embargo y en su medida y
caracteristicas individuales los nifios y nifias deben mantener una actitud de respeto,

tolerancia y cordialidad hacia los demas miembros de la comunidad educativa, cQg
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Y si me porto bien...

Los estimulos son motivaciones promovidas por todos los miembros de la comunidad
educativa; buscan crear conciencia de los beneficios que todos y cada uno de ellos
pueden obtener al vivir en armonia, tolerancia y practicando el respeto mutuo y

cumpliendo con los deberes.

El Centro Psicopedagdgico Mundo Bebé, otorga estimulos a quienes sobresalgan en
el proceso educativo por sus méritos y esfuerzos; aspirando a que cada uno de los

nifos y ninas encuentre la mayor satisfaccion en el deber cumplido.
Estos estimulos son:

e Izar la bandera, acto que se llevara a cabo trimestralmente.

e Recibir el sello de felicitaciones en el cuaderno y la agenda.

e Ser elegido representante del curso.

e Ser aplaudido en eventos o reuniones generales.

e Diploma, al finalizar el afio escolar, por su esfuerzo y dedicacidon en alcanzar
los logros propuestos para el grado cursado para los estudiantes de
transicion.

e Mencion de Honor a la Excelencia, para los estudiantes que sobresalgan en

su desempeno académico.
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SOBRE LAS MISS

¢Como son mis Teacher? Los docentes que atienden a los nifios y nifas del Instituto

Psicopedagdgico Mundo Bebé son:

e Claras en su misién de educador

e Alegres, afectuosas, dinamicas, creativas y con capacidad de liderazgo

o Consistentes en su vocacion

e Que, por medio de su ejemplo, desempefian los valores basicos de la
institucion, impartiendo amor, bondad y trato justo

e Abiertas al didlogo

e Comprometidas con el PEI y Proyecto Pedagdgico de la Institucidn

e Con una preparaciéon adecuada para proyectarle a sus estudiantes un futuro
exitoso

e Criticos y capaces de aceptar las criticas

Mis docentes tienen derecho a:

e Ser felices

e Ser queridas por los nifios y por los padres

e Ser respetadas por los nifios, los padres y demas personal de la institucién
e Ser escuchadas por los nifios y por los padres.

e Estudiar y capacitarse permanentemente

e Tener tiempo para el descanso, la alimentacion y otras necesidades
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Mis teacher se comprometen a:

e Jugar con los nifios

e Ser carinosas con los nifios

e Ser creativas en el trabajo que realizan con los nifos.
e Enseiar

e Cuidar y proteger a los nifios

e Dar buen trato

e Tener buen desempeiio en su tarea pedagdgica

e Ser amigables y amables con todas las personas

e Formar en valores

e Dar seguridad a los nifios

e Tener buenas relaciones con los que estan a su alrededor.
e Tener buena presentacion personal

e Excelentes orientadoras y guias

e Trabajar con amor

e Ser tolerantes

e Ser carinosas, tiernas y amorosas

e Ser comprensivas, receptivas y responsables

e Ser estimulo y ejemplo de vida

e Asistir puntualmente a la institucion

e Cumplir con la jornada laboral

e Dar ejemplo de solidaridad, buen trato, tolerancia y respeto

Desempefiar con amor y eficiencia las funciones asignadas
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e Mantener comunicacion cordial y oportuna con los padres de familia,
atendiendo en su horario establecido

e Presentar los libros reglamentarios del Instituto, debidamente diligenciados

e Asignar tareas que ayuden a los ninos y nifias a repasar, profundizar o ampliar
lo aprendido en clases, brindandoles la correspondiente orientacion

e Abstenerse de organizar, sin la previa autorizacion de la direccién del Plantel,
rifas, paseos, exigir libros, vender material pedagdgico o solicitar dinero a los
nifios y ninas

e Realizar una evaluacidon permanente, cualitativa e integral y dar a conocer a
los estudiantes los resultados.

e Dar trato justo y equitativo a los nifios y nifias.

e Mantener una adecuada dinamica en el proceso formativo de los nifios y
ninas.

e Inculcar en los nifios y nifias valores, a través del ejercicio docente diario.

e Hacer las anotaciones convenientes en el observador del alumno.

e Orientar el comportamiento de los nifios y ninas en las filas, salones, banos,
descansos y en general, en todos los espacios y momentos institucionales.

e Velar por el cuidado y buen trato del material recreativo de la Institucién

e Exigir puntual asistencia, responsabilidad y comportamiento correcto, dando
el ejemplo necesario para ello.

e Participar en la planeacion, programacion y ejecucién de las actividades
propuestas en el ano escolar.

e Realizar las anotaciones correspondientes en el Libro de Novedades y

Reportes, informando sobre la situacion de manera inmediata a la direcgi

con sus respectivas firmas.
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Y si mis profes se portan bien...

Los estimulos son motivaciones promovidas por todos los miembros de la
comunidad educativa; buscan crear conciencia de los beneficios que todos y cada
uno de ellos pueden obtener al vivir en armonia, tolerancia y practicando el

respeto mutuo y cumpliendo con los deberes.
Mundo Bebe, ofrece los siguientes estimulos para docentes:

e Felicitaciones verbales y escritas, con copia a la hoja de vida, por su
participacion y actuacion acertada en hechos significativos para el buen
desarrollo del Instituto

e Reconocimiento en el cuadro de honor para docentes, para resaltar el
docente del trimestre

e Condecoracién por su companerismo, participacion y colaboracion con el
Instituto, durante todo el afio

SOBRE MIS PAPITOS

Mis papitos tienen derecho a:

e Ser escuchados con respeto.

e Recibir un buen trato por parte de la institucion.

e Recibir buena y oportuna informacion.

e Recibir periddicamente informe del proceso educativo de sus hijos.

e Ser elegido para participar en los procesos relacionados con mi formacion.
¢ No ser discriminados.

e Informarse acerca del proceso de formacidn de los nifios y nifias.

e Conocer el programa curricular que se realiza durante el transcurso del afi

Conocer el horario de atencidon de maestros y directivas.
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e Dialogar sobre las dificultades y procesos educativos de los nifios y nifias.

e Participar en los diferentes drganos del gobierno escolar y demas 6rganos de
participacion, asesoria y consulta.

o Disfrutar de las instalaciones y sentirse cdmodos cuando sean invitados a
cualquier evento.

Mis papitos estan comprometidos a:

e Diligenciar el proceso de matricula

e Respetar el compromiso pedagdgico que se desprende al firmar la Matricula:
aceptacion del modelo pedagdgico del Instituto, la asignacion de las docentes
por parte de los directivos, respeto del calendario académico.

e Cumplir con el pago de los derechos de matricula y la mensualidad, en los
tiempos acordados.

e Facilitar el material requerido para el bienestar de los nifios y nifias en el
establecimiento: lista de materiales, uniformes y lonchera.

e Asistir a las actividades educativas, culturales y recreativas programadas por
el Instituto

e Asistir a la entrega de los informes de los nifios, sin delegar esto a otras
personas.

e Llevar y recoger a los nifios y nifias, puntualmente en los horarios asignados
por el Instituto, asegurandose de presentar personalmente a la persona
autorizada en el formato para retirarlo de la institucion.

e Respetar los conductos regulares para los reclamos y sugerencias.

e Comunicar con anticipacién, cualquier eventualidad que se presente con los

nifos o ninas.
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Lo que no deben hacer mis papitos

Faltar reiteradamente vy sin justificacion a las reuniones.

e Enviar al nifio(a) sin el debido uniforme en dias de uniforme.

e Negarse a reconocer dafios que ocasione el nifio(a) en el Instituto.

e Ser irrespetuoso en los reclamos.

e Modificar alguna prenda del uniforme

e Enviar a los nifios o nifas a la institucién con dinero, joyas o juguetes (los
dias que no corresponda) (brillos o cosméticos) No se respondera por estos
elementos.

e Enviar objetos de vidrio, dentro de las loncheras.

e Enviar junto con el uniforme gorros, chaquetas, ruanas, sombrillas, etc.

¢ No cumplir oportunamente en el pago de las mensualidades de sus hijos.

Si los comportamientos anteriores persisten, el Instituto optara —después de
agotadas las instancias del didlogo y conciliacién — dar por terminado el contrato de

matricula.
Mis papitos se comprometen a:

e Acudir a las llamadas o citaciones que les haga el Instituto en el horario
asignado.

e Avisar si no les es posible asistir a una citacion, para que les sea asignada
una nueva cita.

e Cancelar cuotas mensuales como contraprestacion del servicio educativo

durante los cinco (5) primeros dias calendario de cada mes.
Proveer a sus hijos los uniformes y Utiles necesarios para su trabajo.
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e Velar porque sus hijos cumplan con sus deberes, controlar y orientar sus
trabajos y promover su asistencia puntual a clase.

e Asistir puntualmente a las reuniones programadas por el Jardin.

e Proponer iniciativas tendientes a mejorar el funcionamiento del plantel.

e Dar buen ejemplo y trato adecuado a sus hijos, evitando la violencia y
respetando su integridad.

e Velar por la permanente asistencia de los nifios al Instituto y dar informacion
en caso de ausencia.

e Realizar los reclamos y quejas haciendo uso del conducto regular y en la
oficina de la direccion.

e Estimular el desarrollo de habitos, pulcritud, colaboraciéon y buenos modales
en sus hijos.

e Cumplir con el horario de entrada y salida de los nifios, establecido por el

Instituto.

Y si mis papitos se portan bien...

Los estimulos para los padres, madres o cuidadores que ha determinado el Jardin:

e Felicitaciones verbales o escritas por el interés y la participacion en la accidn
pedagdgica de sus hijos(as)
e Reconocimiento verbal en las reuniones de padres de familia

e Obsequios, por la colaboracién prestada al Instituto (final de afo).

e Medallas y mencidon de honor para padres que se destaquen por

colaboracion y participacion
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SOBRE LAS OTRAS PERSONAS QUE TRABAJAN EN M1
INSTITUCION
éQuiénes son las otras personas que trabajan en el Instituto?
Los directivos docentes. Estos son personas que desempefan las actividades de
direccién, planeacion, coordinacién, administracion, orientacion y programacion en
las instituciones educativas y son responsables del funcionamiento de la

organizacion escolar.

El personal de apoyo y servicios generales. Son personas que desempefian las
actividades de limpieza de la institucidon y de preparacién de alimentos, cuidando de
proveer los alimentos con las normas de aseo e higiene y de cuidar y preservar en
buen estado los bienes del Jardin para el disfrute de los menores. En este grupo del
personar también se encuentran las asistentes de aula, encargadas de apoyar el

trabajo de aula de las docentes titulares.

éA qué tienen derecho los directivos docentes?

A ser respetados por todos los miembros de la comunidad educativa

e A ser aceptados por toda la Comunidad Educativa en las decisiones que tomen
para el buen funcionamiento de la institucion

e A ser informados oportunamente de las situaciones que no favorecen el
desarrollo de la filosofia de la institucion

e A recibir las facilidades de tiempo y espacio para capacitacion y -

enriquecimiento profesional
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éA qué estan obligados los directivos docentes?

e Tomar las decisiones relativas a casos especiales de disciplina y rendimiento
académico

e Escuchar atenta y oportunamente a cualquier miembro de la comunidad
educativa, cuando lo solicite

e Involucrar a todos los estamentos de la comunidad educativa para lograr los
objetivos fijados por la institucion

e Guardar secreto profesional

e Respaldar a los educadores en las decisiones tomadas, cuando sea el caso
justo

e Estimular el cumplimiento del Reglamento Interno de Trabajo y del presente
Pacto de Convivencia

e Animar y capacitar a los docentes y demas miembros de la comunidad
educativa para el desarrollo y mejoramiento del Proyecto Educativo
Institucional y Proyecto Pedagdgico

e Representar a la institucion ante las instancias correspondientes

e Fortalecer el conocimiento y convivencia de la filosofia e identidad del
Instituto y las consideradas por el Ministerio de Educacién Nacional y la

Secretaria Distrital de Integracion Social
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¢A qué tiene derecho el personal de apoyo y de servicios generales?

Ser respetado por todos los integrantes de la comunidad educativa

e Ser escuchado en caso de algun reclamo o problema laboral

e Recibir de la institucion los elementos necesarios para realizar el trabajo
asignado

e Contribuir con su trabajo a la consecucién de un ambiente que favorezca el
proceso formativo de los estudiantes

e Ser respetado en el ejercicio de las funciones que le confiere su cargo

¢A qué esta obligado el personal de apoyo y de servicios generales?

e Respetar a todos los miembros de la Comunidad Educativa

e Cumplir con los horarios asignados para el cumplimiento de sus funciones

e Cuidar de los elementos de trabajo, muebles, enseres e instalaciones del
Instituto

e Realizar las tareas que le han sido asignadas demostrando sentido de
pertenencia, amor por la institucion, responsabilidad, excelencia y vocacién
de servicio

e Apoyar el trabajo pedagdgico realizado dentro de las aulas de clase, asi como
realizar el acompafiamiento necesario para la atencién integral de nifios y

ninas
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SOBRE LA FORMA COMO ME ENSENAN
Modelo Pedagogico Maria Montessori: De la escuela activa

Nuestro proyecto pedagdgico con los nifios y las nifias del Instituto Psicopedagdgico
Mundo Bebe, en concordancia con el modelo y los pilares de la educacién inicial
(juego, literatura, arte y exploracion del medio) estd basado en una
metodologia Iudico-creativa que se ubica dentro del concepto de aprendizaje
interactivo, donde los pequefios aprenden mediante el juego y los juguetes; esta
metodologia pretende fomentar el pensamiento creativo, promover procesos de
descubrimiento, experimentacion, imaginacion y a la vez partir del analisis de la

realidad sociocultural que rodea a los nifios y nifias de la localidad.

Nuestra metodologia es la forma mas calida de aprendizaje, de socializacion, de
aprendizaje y de convivencia. A través del juego, de las actividades Iudicas
implementadas en las distintas aulas especializadas, los pequefios expresan su
inconformidad o satisfaccion con el mundo que perciben y recrean, asi mismo, las
condiciones para que sus necesidades sean colmadas. Esta es una posibilidad para
superar carencias, rupturas y construir una sociedad mas alegre, sana y armonica;
una posibilidad para ser mas creativos, para descubrir el mundo; mediante el juego
y la creatividad también los nifios y nifias pueden realizar aproximaciones y

desarrollos a lenguajes y modos de expresion.
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¢COMO ME EVALUAN?

Los nifios y ninas del Instituto Psicopedagdgico Mundo Bebe, mas que ser inmersos
en un proceso de evaluacidn seran inmersos en un proceso de valoracién; se trata
de una experiencia en educacion inicial, basada en la vida, en la certeza que nuestros
ninos y nifas tienen el derecho a ser valorados por quienes son y a recibir del mundo

los elementos para potenciar su Ser.

La valoracidn como un proceso continuo marca tres momentos durante el ciclo

escolar para realizarla:

e La valoracién inicial, que son los objetivos establecidos por el Proyecto
Pedagdgico y organizados por el docente que para la realizacién de esta, toma
en cuenta el grado de desarrollo y vinculacion de cada nifo y nifia, tomando
como parametros la edad, la familia del nifio y el medio ambiente.

e La valoracion continua, nos permite observar el avance de los nifios y nifias
en funcidn de los desarrollos dados para ese dia de labores, para la cual se
utilizan formatos de seguimiento de valoracion mensual y semanal.

e La valoracion final es donde se observa, los avances obtenidos dados y
previamente seleccionados durante el ciclo escolar; dando paso asi a la
continuidad, sus procesos de desarrollo en los siguientes niveles de los nifos

y nifas del jardin infantil.
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En el Instituto Psicopedagdgico Mundo Bebe, la evaluacidn ira constantemente de la
mano de la formacion en valores, tales como la responsabilidad y en habitos, tales
como el cuidado y el orden. Es asi, como respetando los diferentes ritmos de
aprendizaje se motivara al nifio al ejercicio de valores y habitos, de tal forma que
los informes rendidos a los padres o acudientes se limitaran a detallar la adaptacién
del nifio al Instituto, el nivel de construccidn del conocimiento en que se encuentra,
el proceso de socializacién que lleva a cabo diariamente, el desarrollo de sus
habilidades motrices y la evolucidon de su experiencia comunicativa; cabe destacar
que la institucion, de igual manera, se encuentra comprometido con los padres de
familia, en el sentido de informar a los mismos oportunamente la deteccion de
dificultades minimas de desarrollo y/o aprendizaje. Estos informes a los acudientes
se realizaran a través de comunicaciones en la agenda, seguimiento, conversacion

directa con los padres o} remision.

Los casos que asi lo ameriten seran remitidos a psicologia, terapia ocupacional,
fonoaudiologia, optometria o terapia del lenguaje con el fin de fortalecer
permanentemente sus capacidades y recursos para enfrentar y resolver las

dificultades detectadas.

La atencién de la remision a terapia ocupacional y fonoaudiologia, el instituto ofrece
unos profesionales que estan altamente calificados, lo cual sera responsabilidad del
padre, asumir el costo, del nifio o nifia que lo requiera. La atencidn por psicologia
sera ofrecida por la institucion hasta en cinco horas por cada 50 nifios y nifas, segin

lo determinado por la SDIS (Secretaria de Integracion Social).
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El Instituto, da especial importancia a la valoracién y seguimiento del desarrollo
psicomotriz del nifio o nifia, considerando que este proceso recorre transversalmente

todo el plan de estudios en el nivel inicial y preescolar.

Criterios de evaluacion. La evaluacion se hace fundamentalmente por
comparacion del estado de desarrollo formativo mediante el uso de pruebas
adecuadas para ello y de seguimiento constante, considerando la actitud de los nifios
y ninas en el proceso de aprendizaje y la capacidad de interpretacién del mundo que
le rodea por parte del nifio o nifa.

Escala de valoracion. La escala de valoracion sera cualitativa y sera expresada
en términos de Escalas en criterios de evaluacion, empezando por la A hasta la E,
siendo la A: Desempefio Superior B: Desempefio Alto C: Desempefio Basico D Y

E: Desempefio Bajo (estos ultimos da como medida una adaptacion curricular).

e La denominacion desempefio superior se entiende como la superacion
destacada de los desempefios necesarios en relacion con las diferentes
dimensiones, teniendo como referente los estandares basicos, las
orientaciones y lineamientos expedidos por el Ministerio de Educacion
Nacional y lo establecido en el proyecto educativo institucional y el proyecto

pedagdgico.
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e La denominacién desempefio alto se entiende como la superacién de los
desempeiios necesarios en relacion con las diferentes dimensiones, teniendo
como referente los estandares basicos, las orientaciones y lineamientos
expedidos por el Ministerio de Educacién Nacional y lo establecido en el
proyecto educativo institucional y el proyecto pedagdgico.

e La denominacién desempefio basico se entiende como la superacién con
algunas dificultades de los desempefios necesarios en relacion con las
diferentes dimensiones, teniendo como referente los estandares basicos, las

orientaciones y lineamientos expedidos por el Ministerio de Educacién

Nacional y lo establecido en el proyecto educativo institucional y el proyecto
pedagdgico.

e El desempefio bajo se entiende como la no superacién de los desempefios
necesarios en relacion con las diferentes dimensiones, teniendo como
referente los estandares basicos, las orientaciones y lineamientos expedidos
por el Ministerio de Educacion Nacional y lo establecido en el proyecto
educativo institucional y el proyecto pedagodgico.

Informes de evaluacion.

Se entregaran cuatro (4) informes académicos en el afo escolar, estos se expresaran
en términos que sean comprendidos por los padres de familia, presentando el logro
o desempefio propuesto para cada dimension, la debilidad manifiesta y la
recomendacidon propuesta por cada docente en caso de evidenciarse debilidad o

dificultad para alcanzar el logro o meta propuesta en cada dimension del desarrollo.
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La escala de valoracion que aparecera en el informe correspondera a la escala
nacional en términos de desempefio BAJO, BASICO, ALTO Y SUPERIOR.

Comités de seguimiento académico y de convivencia. Para efectos de ejercer
vigilancia sobre el correcto desarrollo de los procesos de evaluacidn y promocién, la
institucion conformara comisiones integradas por los docentes del grado, un
representante de los padres de familia, un representante de los estudiantes del curso
y la directora; la Comision tendra a su cargo analizar las acciones a seguir en caso
de evidenciarse dificultades persistentes en el alcance de los logros propuestos por
parte de los nifios y nifias 0 en caso de evidenciarse suficiencia destacada en el

alcance de los mismos.

Promocidn y Reprobacion. La Promocidn estara a cargo de la asamblea de docentes
y la directora, considerando el avance en su proceso formativo, el informe detallado
de la obtencién de logros en cada una de las dimensiones de desarrollo, el
comportamiento del estudiante durante el afio escolar y el informe de
inasistencia. Las determinaciones deberan ser consignadas en el Observador del

estudiante y notificarse a los padres o acudiente a la mayor brevedad posible.

La inasistencia injustificada a mas del 25% de las actividades programadas por la
institucion sera causal de reprobacion.
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éCOMO DEBEMOS VENIR PRESENTADOS?
£Qué normas de higiene debemos conservar todos?

Todo miembro de la comunidad educativa del Instituto Psicopedagdgico Mundo
Bebé, debe observar permanentemente reglas basicas de aseo y salud personal,
como:

1. Bafarse diariamente usando jabon y demas productos de aseo,
preferiblemente biodegradables

2. Mantener las unas, ropa y calzado limpios

Lavarse las manos antes de comer y después de utilizar los servicios sanitarios
4. Cepillarse los dientes con dentifrico al menos tres veces por dia vy

especialmente, antes de acostarse

5. Seguir una dieta alimenticia sana y balanceada
6. Participar y contribuir en la conservacion de la salud publica

éComo debo venir presentado a la Institucion?

w

El estudiante debe ingresar al instituto, con su uniforme completo, aseado, en buen
estado y con el que corresponda al horario establecido e informado oportunamente.

El cabello debe estar debidamente recogido con mofias en las nifias y debidamente
cortado en los nifos.

Uniformes

El Instituto, hace énfasis en el porte digno del uniforme como elemento formador y
organizador dentro de la institucién y como imagen que proyecta esta hacia la
comunidad externa.

Cada estudiante debe esmerarse para vestirlo bien, limpio, con esmero y orgullo,
puesto que nos identifica dentro y fuera de la institucion.
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SOBRE LOS CONFLICTOS

Para la resolucidn de conflictos se adopta la siguiente guia para la convivencia:

Creemos que cada persona es importante por distintas razones

Somos amables los unos con los otros

Compartimos y jugamos juntos

Cuando alguien nos cae bien, se lo decimos

No nos portamos mal en relacién con los demas para lograr lo que queremos
No ofendemos ni nos burlamos de otra persona por su aspecto

Nos esforzamos por hacer lo mejor posible

Respetamos a los demas y nos preocupamos por sus sentimientos

W O N O Uk W

Defendemos nuestros valores e ideas

10.Todos somos responsables de cumplir y aceptar estas reglas

PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER CONFLICTOS

Identificar quién ha obrado fuera de las reglas y dialogar con el menor.

Proveer explicaciones de la logica de las reglas y las consecuencias y llevar a los
nifios a decidir que actuaran de manera razonable y l6gica

Identificar las causas potenciales de los problemas y eliminarlos. Incluye acciones
preventivas.

Efectie una reflexion pedagdgica grupal, analizando el caso y escuchando
estrategias de solucion y propuesta de nuevas normas por parte de los nifios y nifias..
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Como adulto responsable al intervenir en la solucién de cualquier conflicto siempre
preguntese: ¢éAyuda esta estrategia a que los nifios y nifias aprendan o practiquen
habilidades que los podrian ayudar a solucionar problemas similares de manera

productiva por su cuenta en el futuro?

PROCESO DE ADMISION A LA INSTITUCION

NIVEL DE EDAD
ATENCION
SONADORES 3 (MESES)
GATEADORES 6 (MESES)
CAMINADORES 12 (MESES)
PARVULOS 2 ANOS
PREJARDIN 3 ANOS
JARDIN 4 ANOS
TRANSICION 5 ANOS

Separacion de cupos

Las personas pueden informar sobre el interés de matricular a su hijo(a) a través de
nuestros contactos y acercandose directamente a conocer las instalaciones del
Instituto, donde se les informara sobre el proceso de admision.
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Asignacion de cupo estudiantes antiguos:

Adquirir y diligenciar el formulario de Inscripcion para estudiantes nuevos.

Diligenciar formato de separacion de cupo estudiantes antiguos en nuestra
institucién

e El jardin informa sobre fecha de matricula y entrega lista de Utiles pagare y

de contrato de cooperacion educativa.

Estudiantes nuevos:

El jardin Infantil informa las fechas de asignacion del cupo, fecha de entrevista
con padres.

Este dia los padres entregan:

Fotocopia del registro civil del nifio(a)

Formato de separacion de cupo

El jardin por su parte entregara contrato de cooperacion educativa y da a conocer
fecha de matricula.

Documentos para entregar el dia de la matricula
Formulario de inscripcion (nuevos)
Formulario de actualizacion de datos (antiguos)

Fotocopia del registro civil del nifio(a) (nuevos)

Certificado médico actualizado donde conste el estado de salud
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Certificado de valoracion audiometria

Certificado de valoracion optometria

Fotocopia del carne de salud infantil donde incluya Ultimo reporte con graficas
peso y talla del control desarrollo y crecimiento

Fotocopia del carné de vacunacion al dia de acuerdo con la edad
Fotocopia del carné de la E.P.S. o SISBEN

5 fotografias tamano 3x4

Desprendible firmado del Pacto de Convivencia (antiguos y nuevos)
Constancia de paz y salvo afo anterior.

Ultimo boletin y certificado de buen comportamiento (alumnos nuevos)
Contrato de Cooperacion Educativa

Pagare autenticado

Consignacion matricula y otros cobros

Jornada Y Horarios Generales

En el Centro Psicopedagdgico Mundo Bebe, el horario es amplio y atiende las

necesidades generales de los nifios y nifias:
8:00 am-12:00 pm medio tiempo

1:30 pm- 5:30 pm medio tiempo

8:00 am- 5:30 pm jornada completa
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A los padres que incumplan con el horario estipulado por el Jardin para la salida se
les cobrara la hora adicional por un valor de tres mil pesos ($3.000). Las horas extras

que presente el nifo en el instituto, tendra un valor de diez mil pesos ($10.000)

La direccion y secretaria de la institucion atiende, para cualquier inquietud, en el
horario de 8:00 a.m. a 1:00 pm. Y de 5:00 pm a 6:00 pm.

SOBRE LO QUE DEBEN PAGAR MIS PAPITOS

Los costos educativos para el afio 2019 fueron aprobados por el Consejo Directivo
con base en el Articulo 14 del Decreto 1860 de 1994, el Decreto 2253 de 1995 vy la
Resolucidn 2616 de 2003, la Directiva 002 de 2006 y su anexo complementario que
establecen la obligatoriedad a los colegios privados para la adopcidon del Pacto de
Evaluacion y Clasificacién de Establecimientos Educativos Privados para fijar sus
tarifas de acuerdo con la clasificacion en alguno de sus regimenes vigilado, regulado

o controlado.

El Instituto Psicopedagdgico Mundo Bebé se encuentra clasificado en el Régimen de
Libertad Regulada mediante la Resoluciéon No 16 0073 del 1 de diciembre de 2016
puesto que cumple con la oferta de Jornada Unica, manejo de PUC (Plan Unico de

cuentas) y afiliacion a todo el personal al Sistema de Seguridad Social Integral.

Tarifa anual
Esta constituida por los cobros de pensidon y matricula.
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&Qué es matricula?

La matricula es el proceso mediante el cual un(a) nifo(a) adquiere la calidad de
estudiante del Jardin y, asi mismo, él (ella) y sus padres o acudiente acceden a hacer
parte de la Comunidad Educativa del mismo.

éQué es pension?

La pensién es el pago mensual que realizan los padres o acudiente a la institucién
como contraprestacién econdmica por la prestacion del servicio educativo ofrecido
a su hijo(a) o acudido(a). La pension se paga mensualmente, durante 10 meses de
febrero a noviembre. La pension debera ser cancelada en la institucion durante los
primeros cinco (5) dias de cada uno de los diez (10) meses del afio durante los
cuales la institucion prestara el servicio educativo.

Cobros periddicos

Los cobros periddicos cubren servicios que no constituyen elementos propios de la
prestacion del servicio educativo pero son consecuencia del mismo, como el servicio
de alimentacién y de jornada extendida.

Otros cobros

Corresponden a servicios que apoyan el desarrollo integral y complementan el PEI
pero que no son obligatorios como las salidas pedagdgicas. Incluyen aquellos
cobros que complementan la informacion académica y los asociados al proceso
formal de titulacion como certificados.
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Si por alguna irregularidad o circunstancia el nifo se ausenta por algin tiempo,
pagara el mes completo, conservando asi su cupo.

Si el pago se efectiia después del dia cinco (5) se cobrara un recargo del 1% del dia
atrasado sobre el valor de la pension.

TODOS PODEMOS PARTICIPAR: EL GOBIERNO ESCOLAR

éQué es el Gobierno Escolar?

Es un instrumento y mecanismo que facilita la participacion activa y democratica de
todos los estamentos de la comunidad educativa.

éQuiénes lo conforman?
Estd conformado por el Consejo Directivo, el Consejo Académico y la rectora.
El Consejo directivo esta conformado por:

e El Rector

e Dos representantes del personal docente elegidos por mayoria de los votantes
en una asamblea de docentes

e Dos representantes de los padres de Familia elegidos por el Consejo de
Padres de Familia

¢ Un representante de los estudiantes elegido por los mismos, entre los que se
encuentren cursando el Ultimo grado (Transicion)

e Un representante de los ex alumnos elegido por el Consejo directivo

¢ Un representante del Sector productivo

e El Consejo Académico estd integrado por el Rector quien lo preside, los
directivos docentes y un docente por cada grado ofrecido en la institucion.
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éQué deben hacer las personas que conforman el Gobierno Escolar?

Al Gobierno Escolar le corresponde velar por el buen funcionamiento del Pacto de
convivencia y la organizacion de actividades culturales, deportivas, etc., que
fortalezcan los lazos de convivencia dentro y fuera de la Institucion.

Consejo Directivo:

a) Tomar las decisiones que afecten el funcionamiento de la institucion, excepto las
gue sean competencia de otra autoridad, tales como las reservadas a la direccion
administrativa, en el caso de los establecimientos privados.

b) Servir de instancia para resolver los conflictos que se presenten entre docentes
y administrativos con los alumnos del establecimiento educativo y después de
haber agotado los procedimientos previstos en el reglamento o pacto de
convivencia.

c) Adoptar el pacto de convivencia y el reglamento de la institucion;

d) Fijar los criterios para la asignacién de cupos disponibles para la admision de
nuevos alumnos;

e) Asumir la defensa y garantia de los derechos de toda la comunidad educativa,
cuando alguno de sus miembros se sienta lesionado;

f) Aprobar el plan anual de actualizaciéon académica del personal docente
presentado por el Rector;

g) Participar en la planeacién y evaluacion del proyecto educativo institucional, del
curriculo y del plan de estudios y someterlos a la consideraciéon de la Secretaria

de Educacidn respectiva o del organismo que haga sus veces, para que verifiquen

el cumplimiento de los requisitos establecidos en la ley y los reglamentos;
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h) Estimular y controlar el buen funcionamiento de la institucion educativa;

i) Establecer estimulos y sanciones para el buen desempefio académico y social
del alumno que han de incorporarse al reglamento o pacto de convivencia. En
ningun caso pueden ser contrarios a la dignidad del estudiante;

j) Participar en la evaluacion de los docentes, directivos docentes y personal
administrativo de la institucion;

k) Recomendar criterios de participacion de la institucién en actividades
comunitarias, culturales, deportivas y recreativas;

|) Establecer el procedimiento para permitir el uso de las instalaciones en la
realizacion de actividades educativas, culturales, recreativas, deportivas y
sociales de la respectiva comunidad educativa;

m) Promover las relaciones de tipo académico, deportivo y cultural con otras
instituciones educativas y la conformacion de organizaciones juveniles;

n) Fomentar la conformacion de asociaciones de padres de familia y de
estudiantes;

0) Reglamentar los procesos electorales previstos

p) Aprobar el presupuesto de ingresos y gastos de los recursos propios y los
provenientes de pagos legalmente autorizados, efectuados por los padres y
responsables de la educacién de los alumnos, tales como derechos académicos,
uso de libros de texto y similares.

q) Darse su propio reglamento.
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Consejo Académico:

a) Servir de érgano consultor del Consejo Directivo en la revisidon de la propuesta
del proyecto educativo institucional;

b) Estudiar el curriculo y propiciar su continuo mejoramiento, introduciendo las
modificaciones y ajustes, de acuerdo con el procedimiento previsto

¢) Organizar el plan de estudios y orientar su ejecucién;

d) Participar en la evaluacion institucional anual;

e) Integrar los consejos de docentes para la evaluacion periddica del rendimiento
de los educandos y para la promocion, asignarles sus funciones y supervisar el
proceso general de evaluacion;

f) Recibir y decidir los reclamos de los alumnos sobre la evaluacion educativa, y

g) Las demas funciones afines o complementarias con las anteriores que le atribuya
el proyecto educativo institucional.

Rector:

a) Orientar la ejecucion del proyecto educativo institucional y aplicar las decisiones
del gobierno escolar;

b) Velar por el cumplimiento de las funciones docentes y el oportuno
aprovisionamiento de los recursos necesarios para el efecto;

c) Promover el proceso continuo de mejoramiento de la calidad de la educacion en
el establecimiento;

d) Mantener activas las relaciones con las autoridades educativas, con los
patrocinadores o auspiciadores de la institucién y con la comunidad local, para
el continuo progreso académico de la institucion y el mejoramiento de la vida
comunitaria;

e) Establecer canales de comunicacion entre los diferentes estamentos de la

comunidad educativa;

Orientar el proceso educativo con la asistencia del Consejo Académico;
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g) Ejercer las funciones disciplinarias que le atribuyan la ley, los reglamentos vy el
pacto de convivencia;

h) Identificar las nuevas tendencias, aspiraciones e influencias para canalizar las en
favor del mejoramiento del proyecto educativo institucional;

i) Promover actividades de beneficio social que vinculen al establecimiento con la
comunidad local;

j) Aplicar las disposiciones que se expidan por parte del Estado, atinentes a la
prestacion del servicio publico educativo, y

k) Las demas funciones afines o complementarias con las anteriores que le atribuya

el proyecto educativo institucional.

Otros drganos decisorios:

El Comité de convivencia. Conformado por el coordinador de Convivencia, quien lo
preside, un representante de docentes, un representante de padres, el personero
estudiantil, el representante de estudiantes ante el Consejo Directivo. Podra tomar

decisiones en materia disciplinaria.

Otros organos de participacion, asesoria y consulta
Personero de los estudiantes. En todos los establecimientos educativos el personero
de los estudiantes sera un alumno que curse el Ultimo grado que ofrezca la
institucién encargado de promover el ejercicio de los deberes y derechos de los
estudiantes consagrados en la Constitucion Politica, las leyes los reglamentos y el

pacto de convivencia.
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El personero tendra las siguientes funciones:

a) Promover el cumplimiento de los derechos y deberes de los estudiantes, para lo
cual podra utilizar los medios de comunicacion interna del establecimiento, pedir la
colaboracion del consejo de estudiantes, organizar foros u otras formas de

deliberacién;

b) Recibir y evaluar las quejas y reclamos que presenten los educandos sobre
lesiones a sus derechos y las que formule cualquier persona de la comunidad sobre

el incumplimiento de las obligaciones de los alumnos;

c) Presentar ante el rector o el director Administrativo, segun sus competencias, las
solicitudes de oficio o a peticidén de parte que considere necesarias para proteger los

derechos de los estudiantes y facilitar el cumplimiento de sus deberes,

d) Cuando lo considere necesario, apelar ante el Consejo Directivo o el organismo
que sus haga veces, las decisiones del rector respecto a las peticiones presentadas

por su intermedio.

El ejercicio del cargo de personero de los estudiantes es incompatible con el de

representante de los estudiantes ante el Consejo Directivo.

Consejo de estudiantes. En todos los establecimientos educativos el Consejo de
Estudiantes es el maximo dérgano colegiado que asegura y garantiza el continuo
ejercicio de la participacion por parte de los educandos. Estara integrado por un

vocero de cada uno de los grados ofrecidos por el establecimiento o establecimientos

que comparten un mismo Consejo Directivo.
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Corresponde al Consejo de Estudiantes:

a) Darse su propia organizacién interna;

b) Elegir el representante de los estudiantes ante el Consejo Directivo del
establecimiento y asesorarlo en el cumplimiento de su representacion;

c¢) Invitar a sus deliberaciones a aquellos estudiantes que presenten iniciativas sobre
el desarrollo de la vida estudiantil, y

d) Las demas actividades afines o complementarias con las anteriores que le atribuya
el pacto de convivencia.

Consejo de Padres de Familia. El consejo de padres de familia es un 6rgano de
participacion de los padres de familia del establecimiento educativo destinado a
asegurar su continua participacion en el proceso educativo y a elevar los resultados
de calidad del servicio. Estara integrado por minimo un (1) y maximo tres (3) padres
de familia por cada uno de los grados que ofrezca el establecimiento educativo, de
conformidad con lo que establezca el proyecto educativo institucional -PEI.

Son funciones del Consejo de Padres de familia:

a. Contribuir con el rector o director en el andlisis, difusién y uso de los resultados
de las evaluaciones periodicas de competencias y las pruebas de Estado.

b. Exigir que el establecimiento con todos sus estudiantes participe en las pruebas
de competencias y de Estado realizadas por el Instituto Colombiano para el Fomento
de la Educacion Superior ICFES.

c. Apoyar las actividades artisticas, cientificas, técnicas y deportivas que organice el
establecimiento educativo, orientadas a mejorar las competencias de los estudiantes

en las distintas areas, incluida la ciudadana y la creacion de la cultura de la legalidad
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d. Participar en la elaboracién de planes de mejoramiento y en el logro de los
objetivos planteados.

e. Promover actividades de formacién de los padres de familia encaminadas a
desarrollar estrategias de acompafiamiento a los estudiantes para facilitar el
afianzamiento de los aprendizajes, fomentar la practica de habitos de estudio
extraescolares, mejorar la autoestima y el ambiente de convivencia y especialmente

aquellas destinadas a promover los derechos del nifo.

f. Propiciar un clima de confianza, entendimiento, integracién, solidaridad y

concertacion entre todos los estamentos de la comunidad educativa.

g. Presentar propuestas de mejoramiento del pacto de convivencia en el marco de

la Constitucion y la Ley.

h. Colaborar en las actividades destinadas a la promocién de la salud fisica y mental
de los educandos, la solucién de las dificultades de aprendizaje, la deteccidon de

problemas de integracion escolar y el mejoramiento del medio ambiente.
i. Elegir al padre de familia que participara en la comision de evaluacion y promocion

j. Presentar las propuestas de modificacién del proyecto educativo institucional que
surjan de los padres de familia de conformidad con lo previsto en los articulos 14,
15y 16 del Decreto 1860 de 1994.

k. Elegir los dos representantes de los padres de familia en el consejo directivo del
establecimiento educativo con la excepcidn establecida en el paragrafo 2 del articulg
9 del decreto 1286 de 2005.
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Procedimientos para elegir delegados ante dérganos de representacion:
Para la eleccion de los representantes al gobierno escolar de la institucion tendran
en cuenta los siguientes aspectos:

1. Instalacion del Comité Electoral.

Es el maximo organismo del proceso electoral, este comité estara integrado maximo
por 5 estudiantes de grado jardin y transicion mas 2 docentes y sera el encargado
de la ejecucion e implementacion del proceso de gobierno escolar.

2. Orientaciones pedagdgicas sobre la personeria estudiantil.

Iniciado el afo lectivo en todos los cursos por parte de los docentes se brindara una
orientacién académica relacionada con el tema del gobierno escolar y los principios
que al respecto establecen la Ley General de Educacion, el decreto 1860 y el Manual
de Convivencia del jardin.

3. Postulacidon y campanfa electoral de candidatos a los diferentes 6rganos.

Los candidatos realizaran su postulacién y campaiia publicitaria para ocupar los
diferentes cargos. La campaina de los érganos o cargos estudiantiles se realizara
en los diferentes cursos

4. Debate de Candidatos

Con el fin de promover y propiciar los espacios y practicas democraticas dentro del
proceso de eleccidon se cerrara la campana electoral de candidatos con el debate
electoral a través del cual los candidatos responderan a inquietudes generales de
la comunidad educativa, segin cada estamento.

5. Eleccion

Para la implementacion del proceso en los 6rganos y cargos estudiantiles se tendran
en cuenta los siguientes aspectos:
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oEleccion de los jurados de Votacion
eEleccion de Testigos electorales
eEleccion de la comision escrutadora

eListados de cada uno de los cursos remitidos por coordinacidon o secretaria
académica

eActas de instalacién de jurados de votacion
eActas de comision escrutadora.
oCertificado electoral.

Una vez instaladas los sitios de votacidn se procedera a la realizacion del proceso
electoral que se realizara en cuatro puestos de votacion.

Finalmente la comisidn escrutadora en presencia de los candidatos expedira las actas
de escrutinio correspondientes.

Para la eleccion de los demas drganos, se sometera el proceso a votacion simple
mediante voto cerrado con conteo por parte de la directora del jardin.

6. Instalacion

Una vez realizada la eleccion, se procedera a la instalacion y/o posesion de los
diferentes drganos y cargos.

PROCEDIMIENTO PARA PRESENTAR SOLICITUDES Y RECLAMOS
Los padres, estudiantes y profesores tienen derecho a expresar sus opiniones,
sugerencias y/o reclamos en una forma respetuosa y fundamentada, teniendo en

cuenta los valores del jardin y los deberes y derechos de cada uno de sus miembros.
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En general, si se da la oportunidad de dialogar y consultar a las personas
directamente involucradas en un problema, se llega a una solucidn satisfactoria;
luego se puede seguir la cadena de comunicacion indicada, si en cualquier instancia
se considera que la situacion amerita mayor aclaracion. Los horarios de atencion se

informan mas adelante en este manual.

Se espera por parte de padres cumplir con el siguiente conducto regular: Docente
de asignatura

-Docente directora de curso

-Docente — coordinadora

-Directora

Se espera por parte de docentes cumplir con el siguiente conducto regular:
-Docente — coordinadora

-Auxiliar administrativo (para presentacién de solicitudes de tipo administrativo)
-Directora
PREVENCION Y MITIGACION DE LA VIOLENCIA ESCOLAR

En cumplimiento de lo estipulado en el Decreto 1965 del 11 de septiembre de 2013
mediante el cual se reglamenta la Ley 1620 de 2013, que crea el Sistema Nacional
de Convivencia Escolar y Formacion para el Ejercicio de los Derechos Humanos, la
Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar, el
Instituto Psicopedagdgico Mundo Bebé, dara lugar a los procesos relacionados con |
el Comité de Convivencia escolar.
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Comité de Convivencia Escolar

¢Qué es?

Es una instancia del establecimiento educativo encargada de apoyar la labor de
promocién y seguimiento a la convivencia escolar, a la educacién para el ejercicio
de los Derechos Humanos, Sexuales y Reproductivos, asi como al desarrollo del

Manual de Convivencia y a la Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar.
Conformacion

El Comité estara conformado por:

-La directora del Jardin, quien preside el comité.

-El personero estudiantil.

-La docente con funcién de coordinacion.

-El presidente del consejo de padres de familia.

-El presidente del consejo de estudiantes.

-Un (1) docente que lidere procesos o estrategias de convivencia escolar.

Funciones del Comité Escolar de Convivencia.

Son funciones del Comité:

1. Identificar, documentar, analizar y resolver los conflictos que se presenten

entre docentes y estudiantes, directivos y estudiantes, entre estudiantes

entre docentes.
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2. Liderar acciones que fomenten la convivencia, la construccion de ciudadania, el
gjercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos y la prevencion y

mitigacion de la violencia escolar entre los miembros de la comunidad educativa.

3. Promover la vinculacién del jardin a estrategias, programas y actividades de
convivencia y construccion de ciudadania que se adelanten en la regidon y que

respondan a las necesidades de su comunidad educativa.

4. Convocar a un espacio de conciliacién para la resolucién de situaciones conflictivas
que afecten la convivencia escolar, por solicitud de cualquiera de los miembros de
la comunidad educativa o de oficio cuando se estime conveniente en procura de
evitar perjuicios irremediables a los miembros de la comunidad educativa. El
estudiante estara acompanado por el padre, madre de familia, acudiente o un

compaiiero del jardin.

5. Activar la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar definida en el
articulo 29 de la ley de convivencia escolar, frente a situaciones especificas de
conflicto, de acoso escolar, frente a las conductas de alto riesgo de violencia escolar
o de vulneracién de derechos sexuales y reproductivos que no pueden ser resueltos
por este comité de acuerdo con lo establecido en el manual de convivencia, porque
trascienden del ambito escolar, y revistan las caracteristicas de la comisién de una
conducta punible, razén por la cual deben ser atendidos por otras instancias o

autoridades que hacen parte de la estructura del Sistema y de la Ruta.
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6. Liderar el desarrollo de estrategias e instrumentos destinados a promover vy
evaluar la convivencia escolar, el ejercicio de los derechos humanos sexuales y

reproductivos.

7. Hacer seguimiento al cumplimiento de las disposiciones establecidas en el manual
de convivencia, y presentar informes a la respectiva instancia que hace parte de la
estructura del Sistema Nacional De Convivencia Escolar y Formacion para los
Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de

la Violencia Escolar, de los casos o situaciones que haya conocido el comité.

Reglamento del Comité de Convivencia Escolar

Sesiones

-El comité escolar de convivencia sesionara como minimo una vez cada dos (2)

meses.

-Las sesiones extraordinarias seran convocadas por el presidente del comité escolar
de convivencia, cuando las circunstancias lo exijan o por solicitud de cualquiera de

los integrantes del mismo.
Quorum decisorio
-El quérum decisorio del comité escolar de convivencia sera de la mitad mas uno.

-En cualquier caso, este comité no podra sesionar sin la presencia del presidente.
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Actas.

De todas las sesiones que adelante el comité escolar de convivencia se debera

elaborar un acta, la cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:
1. Lugar, fecha y hora en la cual se efectto la reunion.
2. Registro de los miembros del Comité que asistieron a la sesion.

3. Registro de los miembros del Comité que presentaron excusa debidamente

justificada para no asistir a la sesion.

4. Indicacidn de los medios utilizados para comunicar la citacion a los miembros
del Comité.

5. Sintesis de los temas tratados en la reunion, asi como de las acciones, medidas

recomendaciones, conceptos adoptados y sentido de las votaciones.

6. Firma del Presidente del Comité y del Secretario una vez haya sido aprobada
por los asistentes.

Acciones y decisiones

El comité escolar de convivencia, en el ambito de sus competencias, desarrollara
acciones para la promocién y fortalecimiento de la formacion para la ciudadania y el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos; para la prevencion y
mitigacion de la violencia escolar y para la atencién de las situaciones que afectan

la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
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reproductivos a partir de la implementacion, desarrollo y aplicacidon de las estrategias
y programas trazados por el Comité Nacional de Convivencia Escolar y por el
respectivo comité municipal, distrital o departamental de convivencia escolar, dentro

del respeto absoluto de la Constitucidn y la ley.

Eleccidén y permanencia en el comité del docente que lidere procesos o estrategias

de convivencia escolar

El docente que lidere procesos de procesos o estrategias de convivencia escolar sera

elegido por votacion simple en la Asamblea de Docentes, para un periodo de un afio.
Proyecto transversal de Convivencia escolar

Como estrategia marco para la atencion de situaciones que afecten la convivencia
escolar, el Comité de Convivencia Escolar designara una comision de docentes
quienes elaboraran el proyecto transversal de Convivencia Escolar que contendra

por lo menos lo siguiente:

-Las politicas institucionales que se concentran en el fomento de la convivencia y en
el mejoramiento del clima escolar, con el fin de generar un entorno para el ejercicio

real y efectivo de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

-Las definiciones, principios y responsabilidades que para todos los miembros de la

comunidad educativa establece la Ley de Convivencia Escolar.

-Las situaciones mas comunes que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de

los derechos humanos, sexuales y reproductivos, las cuales deben ser identificad

y valoradas dentro del contexto propio del establecimiento educativo.
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-Las pautas y acuerdos que deben atender todos los integrantes de la comunidad
educativa para garantizar la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos

humanos, sexuales y reproductivos.

-La clasificacion de las situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio

de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.
-Los protocolos de atencidn integral para la convivencia escolar.

-Las medidas pedagdgicas y las acciones que contribuyan a la promocién de la
convivencia escolar, a la prevencion de las situaciones que la afectan y a la
reconciliacién, la reparacion de los dafios causados y el restablecimiento de un clima
de relaciones constructivas en el establecimiento educativo cuando estas situaciones

ocurran.

-Las estrategias pedagdgicas que permitan y garanticen la divulgacion y socializacion
de los contenidos del manual de convivencia a la comunidad educativa, haciendo

énfasis en acciones dirigidas a los padres y madres de familia o acudientes.

-El disefo de protocolos para la atencion oportuna e integral de las situaciones mas
comunes que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos,

sexuales y reproductivos.

-Los mecanismos de implementacién, seguimiento y evaluacion del proyecto.
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REGLAMENTO DE RINCON DE LECTURA Y AULA INTERACTIVA
Todo estudiante y funcionario tiene derecho al acceso los rincones de lectura y al
aula interactiva, siempre y cuando cumpla con los siguientes requerimientos:

Reglamento de rincdn de lectura:

eAbstenerse de consumir alimentos dentro del aula.

eAbstenerse de rayar, mutilar o danar los libros, textos, revistas o periddicos que se
le presten. En caso de tal dafio debera restituir el material.

eGuardar absoluto silencio durante la estancia en el rincon.
eAcceder al servicio solo en los espacios autorizados.

eAbstenerse de retirar los libros, textos, revistas o periddicos consultados del rincon
de lectura.

eAbstenerse de rayar, cortar o dafiar mesas de trabajo asi como cualquier
implemento que alli se encuentre.

eDejar el lugar en el mismo estado en que se encuentra.

Reglamento del aula interactiva:
eAbstenerse de consumir alimentos dentro del aula.

eAbstenerse de rayar, mutilar, extraer o dafar los equipos, elementos y materiales
gue se encuentren en la sala. En caso de tal dafio debera restituir el material.

eGuardar absoluto silencio durante la estancia en la sala.

eRespetar y obedecer al docente.

Ejecutar Unicamente las érdenes impartidas por el docente acompaiante.

CarrerdfZd Nl 22836 B drriolCasalEliub
Contacto 2 op238224=23|6836589076

CETa— “ - www.mundobebeco

-
&...

e .,



\‘\ CENTRO PSICOPEDAGOGICO MUNDO BEBE

Resolucién No [700-000952 del 4 de junio del 2020
DANE No 373001800

- CENTRO PSICOPEDAGOGICO |

INFORMACION IMPORTANTE:

Los padres que tengan inquietudes sobre el proceso de sus hijos, deberan utilizar
el dia y horario de atencion de cada docente segun las politicas institucionales

presentadas en la matricula.

eLa lista de utiles se pedira una sola vez en el afo; por lo tanto, debe traerse
completa, con todos los elementos marcados. Se entregara en las fechas estipuladas

en el cronograma en un horario de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.

eLas loncheras deben venir aseadas y con una servilleta de tela diariamente; se
deben enviar cucharas desechables, no se puede enviar envases o recipientes de

vidrio. Para los nifios de jornada completa se envia doble refrigerio.

DISPOSICIONES ESPECIALES

La Agenda Escolar:

Al ingreso de los nifios del Instituto Psicopedagdgico Mundo Bebe, se adquiere el
compromiso de portar, diligenciar y firmar a diario la agenda escolar, la cual se
constituye en elemento de comunicacion entre educadores, estudiantes y padres de

familia, acudientes o cuidadores. Siendo asi un medio mutuo de control.

¢Coémo debe manejarse?
Para estudiantes:

eSe debe llevar a diario en la maleta.

*Se debe mantener en forma adecuada; no rayarla o usarla para otro fin.
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Para los padres o acudientes:
eFirmarla diariamente.

eRevisarla y notificar a sus hijos la realizacién de tareas y trabajos.
eFirmar y contestar las notas enviadas por la profesora o directora.
eConsignar cualquier tipo de informacion relacionada con la ruta escolar.

Cualquier nota o contestacion de esta, debera hacerse en la hoja “Mensaje al
Colegio”.

*No se puede enviar dinero dentro de las agendas

Para el docente:

eEnviar la informacion acerca del estudiante, a diario, realizando anotaciéon de sus
tareas y trabajos.

eConsignar cualquier tipo de informacidn relacionada con la ruta escolar.

eFirmar a diario y cuando se haga alguna anotacién por parte del padre o madre,
responder la nota y firmarla.

eColocar a diario la fecha correspondiente.

eRevisar a diario que la agenda sea firmada por los padres o acudientes.

Salud y Medicamentos

Para garantizar el desarrollo adecuado y eficaz de las actividades académicas se han

tomado las siguientes determinaciones:
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eLos nifios NO deben asistir al Jardin cuando se encuentren enfermos de diarrea,

vomito, fiebre, tos fuerte o enfermedad eruptiva.

eCuando el nifio haya padecido una enfermedad eruptiva, podra reintegrarse a las
actividades una vez haya sido certificado por el médico.

*Si el nino se encuentra recibiendo un tratamiento médico y necesita tomar
medicamentos, el padre o la madre deberan notificar por escrito, a través de la
agenda, la dosificacion y horas en que deberan administrarse estos. Los

medicamentos deberan venir marcados y acompafados de la férmula médica

*Si el nino se enferma dentro de la Institucidn, se dara aviso inmediato al
acudiente; el personal del jardin NO puede suministrar cualquier tipo de

medicamento sin la formula médica.

eLos nifios que tengan citas médicas dentro del horario escolar, deben informar a la
docente titular con dos dias de anticipacion y presentar la férmula médica o carnet
de citas para justificar la llegada tarde o inasistencia.
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INSERCION ECOLAR

“Los Primeros Dias”

Toda primera experiencia lleva consigo un cierto grado de temor e inseguridad, por
ello para algunos nifios el hecho de visitar por primera vez el Jardin puede ser una

experiencia divertida. Sin embargo, para otros puede ser un dia dificil.

Es una buena sugerencia que el primer o los primeros dias de clase sean los padres
quienes lleven a su hijo al Jardin. Pues no es aconsejable someter al nifio a cambios

muy bruscos a los que no esta acostumbrado.

Al nifio le causara dolor desprenderse de su madre, pero poco a poco ira tomando
confianza en la medida que sienta a este nuevo entorno como un segundo hogar.
Ademas, cabe precisar, que las profesoras estan capacitadas para que esta nueva
experiencia que el nifio debe enfrentar de separarse de sus padres no sea muy

aguda.
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MOTIVACION

El tipo de educacion que el nifio recibe en el Jardin o en el nivel inicial debe ir en
consonancia con aquello que vive dentro de su hogar. Por ejemplo, en sus primeros
dias le podran ensefar que cada cosa tiene un lugar y donde debe guardarse. Esto
debe reforzarse en el hogar. Si las actitudes fuera y dentro de casa entran en
contraposicion, lo mas probable es que se genere una confusion en el pequeiio,

quien finalmente no sabra como comportarse, como tratar a los adultos o a quien
hacer caso.

Por ello es recomendable estar en constante comunicacion con los profesores de sus

hijos para conocer como se desenvuelve en su nueva vida y qué aspectos podrian
mejorarse.

o {CarrerabZ4Nolt 248361 BarriolCasalClib
.. Contacto ¥ o239 22823|6¥365K 076

ot

Ty,
......'.IIIIIIII..l.:..'.

www.mundobebeco




\‘\ CENTRO PSICOPEDAGOGICO MUNDO BEBE

Resolucién No [700-000952 del 4 de junio del 2020
DANE No 373001800

- CENTRO PSICOPEDAGOGICO
En la actualidad los nifos tienden a socializar con sus pares desde que son muy

pequeiitos, no olvidemos que el Jardin es la primera extensién del hogar, es decir
su segundo agente socializador, donde plasmara sus relaciones interpersonales,
medira fuerzas con otros nifos, compartira, se sentira feliz , o superara las diferentes
competencias que surjan en su diario vivir. Por esta razén es importante entrenar
las habilidades en Valores Humanos ya que este es el mayor énfasis en la vision del

Plantel, pues la primera transformacion importante que surge en ellos es

dejar de ser el centro de atencion, para tener que tratar de compartir la atencién

con otros.

Los nifios y las nifias deben estar motivados para venir al jardin, pero sin hacer de
este un mundo fantastico que pueda derrumbarse facilmente. Es importante

abstenerse de decirles al nino o la nina frases como:

*-Cuanta falta me haces
*- Ya mismo vuelvo por ti

*- Pobrecito ya se va para el jardin

*- Gj te pegan, no te dejes, defiéndete
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Piensa que estas frases pueden crear en el nin@ angustia y una actitud de defensa
innecesaria, pues aun no ha compartido con sus amiguitos. La seguridad que ustedes

como padres les transmitan a sus hijos(as) a la hora de dejarlos esta nos ayudara y
el proceso de vinculacidn sera mas rapido.

Para que no se sienta tan solos pueden traer un pequeno dibujo de toda su familia
a clases.

¢Qué pueden hacer papa y mama para acompanar nuestra tarea y hacerla mas
productiva?

eConocer y cumplir las normas que regulan el funcionamiento del Jardin

*Asumir que sera la maestra quien evaluara el nivel de adaptacion de los nifios y
nifas

eLlegar a la hora sefialada y retirar a los nifos y nifias puntualmente

eTraer los materiales y elementos solicitados por el Jardin
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*Recordar siempre el conducto adecuado para plantear cualquier inquietud. Esto

es, a través de la direccion del Jardin.

*No ser insistentes al preguntar al nifio sobre lo que hizo el primer dia, el nifo por

su espontanea voluntad contara progresivamente.

eDejar al nino con la persona encargada en la puerta y retirarse; esto favorece la

adaptacion de los nifios y nifas.

Vigencia del Pacto

Este pacto tiene vigencia para el afio 2022 y aplica para toda la
comunidad educativa del
CENTRO PSICOPEDAGOGICO MUNDO BEBE
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